PERSONEL DAIRE BASKANLIGI 2026 YILI BIiRIM i$ PLANI

FAALIYET o i ; FAALIYETIN / ISIN YAPILACAGI SON X
DONEMI BIRIM FAALIYET /I$ TARIH CIKTISI YASAL DAYANAGI
1) Devlet Yiksekogretim Kurumlarinda
Ogretim Elemani Norm Kadrolann}n
Akademik kadro islemleri Il\/Ialyls aylndaf\ baslayarak Birim Kadro Listeleri B?Ilrlenmgsme ve Kullanilmasina lligkin
ihtiyaglari dogrultusunda her ay Yonetmelik
2) 2 Sayil Cumhurbaskanlig
Kararnamesi
2 Sayili Genel Kadro ve Usull
Akademik dolu/bos kadro degisiklikleri Yilda 1-2 kez Kadro Degisiklik Listesi Hakkinda Cumhurbaskanligi
Kararnamesi
1) 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
2) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
3) Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve
- Atanma Yonetmeligi
) : _ Mayis ayindan baslayarak Birim ; e 4) Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim
Akademik kadro ilanlari ihtiyaglari dogrultusunda belirlenen llan Listesi
f Elemani Kadrolarina Naklen veya
AKADEMIK zamanlarda
Agclktan Yapilacak Atamalarda
KADRO VE R . -
Uygulanacak Merkezi Sinav ile Girig
ATAMA SUBE Sinavlarina lliskin Usul ve Esasl
MUDORLOGD inavlarina lliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénetmelik
1) 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu'nun ilgili maddeleri
2) Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve
Yil boyunca ilan, bagvuru, sinav ve jri Atanma Yonetmeligi
Akademik kadro atama iglemleri oyunca tian, bagvuru, ) Atama Onay! 3) Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim
islemleri tamamlandiktan sonra
Elemani Kadrolarina Yapilacak
Atamalarda Uygulanacak Merkezi
Sinav ile Girig Sinavlarina iligkin Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Akademik kadro aylik derece kademe terfi Her ayin son haftasi Terfi Onayi 2914 sa,y'“ Yksekogretim Per_sonel
Kanunu’nun 8. ve 9. maddeleri
Yabanci uyruklu personel atama iglemleri Sozlesme 2547 sayil Kanun'un 34. maddesi
o . Yil boyunca - L
Emeklilik islemleri (Ocak ve Temmuz ayr agirlikl) Emeklilik Onayi 5510 ve 5434 sayili Kanun geregi
. : . Yil boyunca 2547 sayili Kanun'un 33/A ve 50/D
Yeniden atama Islemleri 1 N Kararname X
(Mayis ve Eylil ayi agirlikl) maddeleri
Azami siire sonuna gelen arastima gérevlilerinin ilisik kesme islemleri Ocak ve Agustos aylarinda ligik Kesme Onayi rznzti,:a;“ Kanun'un 50. ve 35.
AKADEMIK R _
OZLUK iSLERI Istifa, nakil iglemleri Yil boyunca Istifa Onay! 2547 sayili Kanun'un 62. maddesi
SUBE ] P N A
MUDURLUGU |ldari gérev atamalari Yil boyunca Gorevlendirme Yazisi llgili kanun, yonetmelik, yonerge veya
usul esaslar
Ucretsiz izin iglemleri Yil boyunca Rektérlik Onay! 657 sayili Kanun'un 108. maddesi
Disiplin iglemleri Yil boyunca Disiplin Onayi 2547 sayil Kanun'un 53. maddesi
Yabanci uyruklu personelin galisma izni uzatimi ve licret belirleme islemleri Yil boyunca Galisma zni Onayi 2547 sayili Kanun'un 34. maddesi




2026 YILI

Enstitimizin tim birimlerinden egitim ihtiyaci taleplerinin alinmasi
Enstitimiiz "2026 Yili Hizmet igi Egitim Plani"nin olusturulmasi

1-31 Ocak 2026

2025/2026 Dénemi i Kontrol
Standartlarina Uyum Eylem Plani

1) 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

TGB, yurt igi ve yurt digi gérevlendirme islemleri Yil boyunca 2) 657 sayili Kanun
g 2547 sayill Kanun'un Ek-34 ve Ek-46.
UBYS Programi, Yéksis bilgi giriglerinin yapilmasi Yil boyunca maddeleri
HiZ_M!ET ici 1) 2025/2026 Dénemi ig Kontrol
_EGlTlM VE  |Planlanan hizmet ici egitimin gergeklestirimesi, egitim faaliyetlerinin raporlanmasi ve anketlerin degerlendirilmesi Yil boyunca Standartlarina Uyum Eylem Plani
GOREVLENDIR- 2) 2026 Hizmet igi Egitim Plan
MELER SUBE
MUDURLUGU
Misafir 6gretim elemanlarinin kimlik karti islemlerinin yapilmasi Y1l boyunca Birimlerden gelen talep yazilar
DOSAI (Doktora Sonrasi S6zlesmeli Afa@tlrmgxlzl) velDONAKI (Doktora Derecesine Sahip Tirk veya Yabanci Uyruklu Yil boyunca 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu
Nitelikli Arastirmaci) bagvurularinin degerlendirimesi
40/a, 31. madde gorevlendirme tekliflerinin degerlendiriimesi Yil boyunca 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
Mart, Haziran, Eyliil ve Aralik -
Cumhurbaskanligi Strateji ve Blitgce Baskanliginin e-blitge, e-uygulama ve Kamu Personel Bilgi Sistemileri ile aylarinin son glnleri itibariyla Genel Kadro ve Usiilu l-iakklnda 2
- e < : - . " P y X . . - Sayili Cumhurbaskanhgi
Yiiksekogretim Kurulu Baskanhiginin Insan Giicli Planlama Sistemine kadro bilgilerinin kayit edilmesi diizenlenerek, anilan aylari izleyen ayin -~ .
R Kararnamesinin 12. maddesi
yirmisine kadar
Aylik kademe ve derece terfi onaylarinin alinmasi ve HITAP sistemine girislerinin saglanmasi Her ay Rektorliik Olurlari ﬁqsazjzaeﬁlrli Kanun'un 64, 67 ve 68.
1) Gérevde Yiikselme ve Unvan
N Degisikligi Ybnetmgligi
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavi agiimasina yénelik islemler Yil boyunca Gorevde Yukselrt\e ve Unvan Degisikiigi snav 2)"Yuks?t<oglret|m Ust Kuruluglan ”?
sonucuna gore atamalarin yapilmasi Yiiksekoégretim Kurumlari Personeli
Gérevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Yonetmeligi
"Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisti Idari
idari ve sézlesmeli personelin Performans Degerlendirme Formlarinin doldurtularak toplanmasi Ocak ayinin 15. giiniine kadar Tim sozle@melluve |dar|l personele ait Performans|ve 4/B Szlesmeli Per§onel|n lYetklnIlge
Degerlendirme Formlari Dayall Performans Degerlendirme
Yonergesi“nin 17/2 maddesi
L . . 1) 657 sayili Kanun'un 125. maddesi
Disiplin is ve iglemleri Yil boyunca Sorusturma dosyasi 2) 2547 sayili Kanun'un 53. maddesi
i_DARi @ZLUK
ISLERI SUBE "Devlet Memurlarina Odenecek Zam
MUDURLUGU

Arazide caligan teknik personele ek 6zel hizmet tazminati, bliylik yatirim projelerinde galisanlara ézel hizmet tazminati ve
fazla galigma Ucretlerinin 6denmesi hakkinda Rektorliik Oluru hazirlanmasi

Aylik ve ti¢ aylik donemler itibariyla

Rektorliik Oluru

ve Tazminatlara lliskin Karar"in, Il Sayili
Cetvelin (E) Teknik Hizmetler
B6limi'niin 6.sirasi

Giyim yardimi

Eylul-Ekim ve
Nisan-Mayis dénemlerinde

Rektorliik Oluru ve ekli listeler

Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi
Yonetmeligi

Kadro nakil ve degisiklik islemleri ile kadro cetveli iglemleri Yil boyunca Kararname ve atama onaylari 657 sayili Kanun'un ilgili hikimleri
1) 657 sayili Kanun'un 4/B, 4/D
Sozlesmeli ve isci personelin 6zIlk islemleri Yil Boyunca - maddeleri i
2) 4857 sayili Is Kanunu
3) Toplu Is Sézlesmesi
Emeklilik islemleri ve gesitli nedenlerle ayrilis iglemleri Yil boyunca Emeklilik Onay Belgesi ;; 5434 sayili Kanun

5510 sayili Kanun




idari personelin yillik, mazeret, saglik, refakat ve licretsiz izin iglemleri ile hastalik izin kesintileri

Yil boyunca

Rektorliik Oluru

657 sayili Kanun'un ilgili hiikiimleri

Ogrenim ve hizmet degerlendirmeleri

Yil boyunca

Rektorliik Oluru

657 sayili Kanun'un ilgili hikiimleri

MAAS VE
TAHAKKUK
iSLERi SUBE
MUDURLUGU

Akademik ve idari personel maas 6demesi

Her ayin 10. giinl

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
3) 2914 sayili Yiksekogretim Personel
Kanunu

4) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas| Kanunu

5) 5434 sayil Emekli Sandigi Kanunu

Yabanci uyruklu ve 4/B sézlesmeli personel ticret 6demesi

Her ayin 10. giinli

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) Yiksekogretim Kurumlarinda
Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani
Galistirimasi Esaslarina lligkin
Bakanlar Kurulu Karar

3) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Strekli isgi Gcret 6demesi

Her ayin 5. guinu

1) 4857 sayili is Kanunu

2) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas| Kanunu

3) Toplu Is Sézlesmesi

657 sayili Kanun'a tabi personel primlerinin/ GSS primlerinin génderilmesi

Her ayin 20. glinu

1) 5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu
2) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Muhtasar Beyannemenin hazirlanmasi ve génderimesi

Her ayin 20. glini

4/4/2020-31089 Sayill Muhtasar ve
Prim Hizmet Beyannamesi Genel
Tebligi

SGK vizite onaylari

Her ayin 26. glinu

2013/19 sayil SGK Genelgesi

Lojman kesintileri

Her ayin 15. giinl

Milli Emlak Genel Tebligi

Fiili Hizmet Odemesi

Her ayin 20. glini

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanununun 40.
maddesi

Fazla mesai 6demesi

Her ayin 7. gunu

1) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
2) ligili yil Biitge Kanunu

Vekalet icreti ve gesitli zam ve tazminatlarin 6denmesi.

Her ayin 20. glini

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) 2914 sayili Yiksekogretim Personel
Kanunu

3) 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu
4) Devlet Memurlarina Odenecek Zam
ve Tazminatlara lligkin Karar

Sendika Uye listelerinin hazirlanmasi ve sendikalara gonderilmesi

Her ayin 20. giinl

4688 sayili Kamu Gorevlileri
Sendikalar Kanunu

Promosyon alacak yeni baglayan personelin listesinin hazirlanmasi ve bankaya génderilmesi

Her ayin 20.ginl

Banka ile imzalanan protokol

Is glivenligi uzmani 6demesi

Her ayin 7.ginl

6331 sayili Is Saghgi ve Guvenligi
Kanunu




Teknik personel biiyiik proje tazminati

Her ayin son gini

Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve
Tazminatlara lliskin Karar

Gegici ve siirekli gorev yollugu 6demesi

Gorevlendirme sayisi, nakil veya emekli
olan personele bagli olarak
degismektedir.

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) 6245 sayili Harcirah Kanunu
3) 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

Engelli personel rapor takibi, kisi borglari

Gelen yazi lizerinden iglem
yapilmaktadir.

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) Amme Alacaklarinin Tahsili
Hakkinda Usul ve Esaslar

3) 193 sayil Gelir Vergisi Kanunu'nun
31. maddesi

Giyecek yardimi 6demesi

Yilda 2 defa 6denmek lizere ilgili ayin
son glini

1) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) Memurlara Yapilacak Giyecek
Yardimi Yonetmeligi

3) Giyecek Yardimi Yénetmeliginin
Uygulanmasina Dair Genelge

Personel Dairesi Baskani




