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iZMIR YOKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETi SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

KURUMLARIN/ BIRIMLERIN ADI HIZMETIN
STANDART HIZMETIN DAYANAGI ELEKTRONIK
SIRA KURUM 1 5 osva pLANI HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE HIZMETTEN OLARAK
NO KODU YARARLANANLAR MEVZUATTA
KoDU MADDE NUMARASI DIGER KURUMUN KURUMUN VARSA BELIRTILEN HIZMETIN| SUNULUP
MERKEZI TASRA | MAHALLI | (OZEL BASVURUDA ISTENEN ILKBASVURU | | o o icresi | VARSAYAPMASIE 0 GEREKEN zwerin | ORTALAMA (o oy SUNULMADIGI
IDARE BIRIMLERI IDARE | SEKTOR BELGELER MAKAMI GEREKEN I¢ TAMAMLAN &0
vB) YAZISMALAR DIS YAZISMALAR ‘I'AMSIEMALEAS?MA MA sUREs]| SAYS!
izmir
" - . Hizmet Belgesi 657 Sayili Kanun'un 109. | Akademik/idari Yiiksek . Personel Daire| Memur —
1 141331250 903.04.01 |Hizmet Belgesi Verilmesi Verilmesi ve 231, maddeleri Personel Teknoloji Yok Yok Yok 1.Dilekge Bagkanlg Daire Bagkani ligili Makama 1 saat 200 Sunulmuyor
Enstitlisti
izmir
Kurumda Galistigina Dair Kurumda Galistigina | 658 Sayili Kanun'un 109. | Akademik/idari Yiiksek " Personel Daire| Memur -
2 (41331250 903.04.01 Belge Verilmesi Dair Belge Verilmesi | ve 231. maddeleri Personel Teknoloji Yok Yok Yok 1Dilekge Bagkanligi | Daire Bagkani llgili Makama 1 saat 300 Sunuimuyor
Enstitiist
1- Personelin Pasaport
" .| Calisan ve Emekli izmir alebi ile ilgili kendisine,
Galigan ve Emekii Personelin| oo i o i 5682 Séy”' Pasaport Akademik/idari Yiiksek esine veya gocuklarina ait | personel Daire| Memur izmir il Niifus
3 |41331250 912.02 Hususi Pasaport Cikarma Kanunu'nun 14 tinct " Yok Yok Yok |vilgilerini acikca belirt o " P, 1 saat 200 Sunulmuyor
. Pasaport Cikarma - N Personel Teknoloji ligilerini agikca belirten Baskanligi | Daire Bagkani Mudarltga
Talepleri A maddesinin A Bendi e dilekcesi
Talepleri Enstitist llekgesi.
[2- Kimlik Fotokopileri
1- Personelin Pasaport
izmi alebi ile ilgili kendisine,
zmir i i
) ) 5682 Sayili Pasaport o . esine veya gocuklanna ait ; I
4 41331250 912.02 Hizmet Pasaponu Cikarma | Hizmet Pasaponu. Kanununun 14 tncii Akademik/Idari Yiiksek . Yok Yok Yok [pilgilerini agikga belirten Personel D?lm Mgmur Izr.1.'1|rull N}qus 1 saat 200 Sunuimuyor
Talepleri Cikarma Talepleri . - Personel Teknoloji ldilekcesi Bagkanlig Daire Bagkani Miidarlaga
maddesinin B Bendi Enstitiisii liekgesi.
nstitlist 2 - Gérevlendirme Onayi
3 - Kimlik Fotokopileri
izmir 1-Sendika
. o _|Memur Sendika Akademik/idari Yiksek Uyeliginden Gekilme Personel Daire| Memur "
5 41331250 915.02 Personelin Sendika iglemleri yelik ve 4688 sayill Kanun Personel Teknoloji Yok Yok Yok Fo_rmu Bagkanlig Daire Bagkani Kamu Sendikalan 1 saat 200 Sunulmuyor
uyelikten Enstitlisti 2-ligili Sendika Yazisi
cekilme islemleri Sendika Uyelik Formu
6 | 41331250 Bilgi Edinme. Talepleri 4962 Sayih Bilgi L, 655 Sayi Kamu dari i fzmi Yok Yok | ok emur 15gin | 3
o P Fdinme Hakk (Goreviieri Sendikalan Isd-‘? r: Akaﬁzm'k v | Yiksek Bilgi Edinme Dilekgeleri, | Personel Daire [Sef ilgili Birimler g
anunu > 6zlesmeli Personel | Teknoloji E 2 = P
e Toplu Sozlesme ISiirekli isci © r?()..oj.l. ilgili Kurumlardan gelen Bagkanlg Sube Miidiri
Kanunu S¢ Enstitist azilar Daire Baskani
IGenel Sekreter
[Rektdr
- Personel Kimlik Karti idari Akademik ve izmir " - .
7 41331250 | 903.07.04 |Personel Kimlik Karti basim islemleri 2547 Sayili Kanun ve IS6zlesmeli Personel | Yiiksek Yok Yok Yok  |Dilekge Personel Kimlik [Yuksekégretim ; 2giin 30
657 sayili Kanun ISiirekli isgi Teknoloji i baskisi igin Kurulu Baskanlgi
ool _Fotograf Personel Daire ISaglik, Killtiir ve
Enstitiisii Bagkanhg ISpor Daire
-Kimlik Fotokopisi Baskanhgi
(Yabanci uyruklu misafir
larastirmaci-Pasaport
Fotokopisi-Diploma
(Ornegi-Ozgecmis-ligili
bolim yazisi)




