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iZMIR YOKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HIZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

(ayni sehirde)
gorevlendirme

gorevlendirme

KURUMLARIN/ BIRIMLERIN ADI HiZMETIN
STANDART HiZMETIN DAYANAGI KURUMUN KURUMUN | MEVZUATTA ELEKTRONIK
SIRA | KURUM DOSYA HIZMETIN ADI | HIZMETIN TANIMI [ MEVZUATIN ADI VE MADDE HIZMETTEN ) | pieer _ _ VARSA vAarRsa | BevirTiLen | HIZMETIN | o oLarak
No KODU | b ANIKODU NUMARAS! YARARLANANLAR | MERKEZI TASRA | MAHALLI | (6zEL BASVURUDAISTENEN | ILKBASVURU|  PARAF YAPMASI YAPMASI HizweTin | ORTALAMA || sunuLup
IDARE BIRIMLERI | IDARE | SEKTOR BELGELER MAKAMI LISTESI GEREKENIG | GEREKEN | TAmamLan |TAMAMLAN| Sv | sunumapici
VB) YAZISMALAR DIS MA SURESI MA SURESI
YAZISMALAR
657 Sayili Devlet Memur
Memurlan Kanunu'nun 55 Sube Muduri
Aday Memurlara |Aday memurlarin inci maddesi ile Aday Daire Bagkani Elektronik
Verilen yetitirimesine iliskin | Memurlann i [P Genel Sekreter [, . ..
96322567 903.07.04 Temel Egitim verilen temel egitim |veisiriimelerine fligkin Idari Personel Personel Isim Listesi Rekidr ligili Birimler 30 1 zﬁﬁt o
program Genel Yonetmelik vor:
hikiimleri
657 Sayili Devlet
Memurlan Kanunu'nun 55 Memur
Aday Memurlara . s Sube Midiri
h Aday memurlann inci maddesi ile Aday . .
Verilen yetistirimesine iliskin | Memurlarin Daire Bagkani Elektronik
2 96322567 903.07.04 [Hazirlayici verilen hazirlayici Yetistirimelerine iliskin idari Personel Personel isim Listesi Genel Sekreter |ilgili Birimler 30 giin 1 olarak
Egitim egitim programi Genel Yonetmelik Rektor sunuluyor.
hikiimleri
Yz ylze ve
i ve Akademik Me;"“;w s Elektronik
ari ve " a‘eml . . |657 Sayil Devlet $u, e Mudura olarak
Personelin Hizmet Igi Memurlan idari ve Akademik Daire Bagkani sunuluyor
3 96322567 903.07.04 |Hizmet igi Egitim | Egitimlerinin Personel isim Listesi Genel Sekreter |Tim Birimler 15 giin 2 .
Kanunu Personel «
yapiimasi Rektor
Memur Elektronik
Sube Muduri olarak
Bilgi Edinme 4982 Sayl Bilgi 4982 sayili Kanun'uniilgili  |idari ve Akademik Bilgi Edinme Dilekgeleri Daire Bagkani sunuluyor.
4 96322567 9 . Edinme Hakki maddesi Personel Sozlesmeli ilgili Kurumlardan gelen Genel Sekreter |ilgili Birimler 15 glin 2
Talepleri P A
Kanunu Personel, Surekli Isci yazilar Rektor
2547 Sayil 2547 Sayill
Kanun'un 40/a B . Memur
N Kanun'un 40/a 1- Birimden gelen talep .
maddesi " Sube Midiri
uyaninca maddesi uyarinca yazisl. Daire Bagkani lektronik
L | i : Aili Riri ektroni
5 96322567 | 903.07.04 |birimlerden birimlerden gelen 2547 Sayih Kanun'un 40/a | 5\ - e ik personel 2 ligii birimden gelen Genel Sekreter |9 BIMIEr, iy ii  rumlar 5 gin 40 lolarak
. . |kurumici ve maddesi S yazisl. A Kurumlar I
gelen kurumigi > Rektor [sunuluyor.
kurum digi (ayni ili kurumdan gelen
ve kurum digi . R
sehirde) goris yazisi.




2547 Sayil Akademik i
f o Memur 1-ligili
Kanun'un40/b  |Personelinistekte . Flend "
N - - Sube Midari Universite
maddesi bulunan 1-Universitenin 40/b Daire Bagkani P Elektronik
N 8 h ) " - ektronil
6 96322567 | 903.07.04 |Y2rnce Universitenin 3547 SayiiKanun'un 40/b |\ - ek Personel goreviendirme tekif yazisi Genel Sekreter |ilgili Birimler ~ [Yiiksekogretim 20 giin 5 olarak
birimlerden birimlerinde en az bir [maddesi 2-Talep dilekgesi Rekidr urulu sunuluyor.
gelen kurumici | Egitim Ogretim yil <
L Baskanhg
ve kurum digt igin
gorevlendirme gorevlendirilebilmesi
il digindaki Yiiksek
Ogretim Memur
2547 Sayih Kurumlanndan ders Sube Muduri Elektronik
Kanun'un40/d  |vermek lizere - - Daire Bagkani ektroni
! . : olarak
7 96322567 | 903.07.04 |maddesi gorevlendirilen 2547 Sayl Kanun'un 40/d |\ gemik Personel Universitenin 40/d. Genel Sekreter |ilgili Birim  |ligili Kurum 20gin 3 [aiuyor
P maddesi gorevlendirme teklif yazisi N unuluyor.
uyarinca Ogretim Rektor
gorevlendirme Elemanlarinin
gorevlendirime
islemleri
1- Birimin Teklif yazisi
2- Birim Yénetim Kurulu
Kanun uyarinca karar
2547 Sayil atanmig 6gretim 3 Bl.nm yazigmalari Memur o
Kanun'un 31 elemani 4-Dilekge Sube Muduri ’
maddesi : bulunmayan 2547 savili Kanun'un 31 5-Kimlik Fotokopisi Daire Bagkani E::::rkomk
8 96322567 903.07.04 dersler igin y * |Akademik Personel 6-6zgegmis Genel Sekreter |ilgili Birimler |ilgili Kurum 15 giin 20 f
uyarinca maddesi h I . N sunuluyor.
. " Kurum disindan 7-lkametgah Belgesi Rektor
gorevlendirmeler T .
uzman Kkisilerin 8-Diploma
streli veya 9-Akademik Personel
ders saati Ucreti Bilg. Formu
ile 10-Fotograf
gorevlendirilebilm
eleri
Akademik
Personelin 6zliik
o Memr
9 2547 Sayih dritilmek Sube Muduri Elektronik
Kanun'un 38. iaydlyla diger Daire Bagkani olarak
i X . . sunuluyor.
06322567 | 903.07.04 |Maddeuyannca o C hirumve fﬂz‘:z::iy"' Kanun'un 38. | 5\ odemik Personel Kurumun teklif yazisi g::gr Sekreter iy il birimier  |ilgili Kurum 10giin 2 v
Goreviendimeler kuruluslar ile kamu
kurumu
niteligindeki
meslek
kuruluslarinda
gegcici olarak
gorevlendirilmesi
islemleri
Memur
Ozel veya Kongre, konferans, GMSZmS;T;I;DeVIe‘ Sube Muduri
Resmi egitim, sempozyum Kanunu ve 2547 sayil Daire Bagkani
10 |96322567 | 903.07.04 |Kurumiardan - vb. konularda bilgi, |y coysretim Kanunu | /931 Ve Akademik Gorevlendirme talep eden Genel Sekreter |, i girimier | ilgili Kurumlar 10giin 150 | Elektronik
Gelen Cesitli belge ve Ogretim Personel kurumun teklif yazisi. Rektor
I 6245 Sayil Harcirah olarak
Yazigmalar Elemani talebi Kanunun 14. maddesi f
yazilan - sunuluyor.
Memur
Ozel veya Kongre, konferans, GMSZmS;T;I;DeVIe‘ Sube Muduri
Resmi egitim, sempozyum Kanunu ve 2547 sayil Daire Bagkani
11 - P . . " ) )
96322567 | 903.07.04 |Kurumiardan b, konulardabilgh, -y oy ssetimKanuny [ 1931 Ve Akademik Gorevlendirme talep eden Genel Sekreter |, i girimier | ilgili Kurumlar 10giin 150 | Elektronik
Gelen Cesitli belge ve Ogretim Personel kurumun teklif yazisi. Rektor
I 6245 Sayil Harcirah olarak
Yazigmalar Elemani talebi .
Kanunun 14. maddesi sunuluyor.

yazilan




96322567

Personel Kimlik
Karti

Personel Kimlik Karti
basim islemleri

2547 Sayil Kanun ve 657
sayill Kanun

Misafir Arastirmaci

1-Dilekge
2-Fotograf

3-Kimlik Fotokopisi
(Yabanci uyruklu misafir
arastirmaci-Pasaport
Fotokopisi-Diploma
Omegi-Ozgegmis-ilgili
bolim yazisi)

Personel
Kimlik baskis
icin Saglik,
Kiltiir ve
Spor Daire
Baskanlg

Yiiksekogretim
Kurulu
Baskanhg

3gilin




