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iZMiR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU PERSONEL DAIRE BASKANLIGI AKADEMIK OZLUK iSLERiI SUBE MUDURLUGU HIZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/YETKILE
KURUMLARIN/ BIRIMLERIN ADI

HIiZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN
SIRA KURUM STANDART HIZMETIN DAYANAGI HIZMETTEN ELEKTRONIK
DOSYA PLANI HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI MEVZUATIN ADI VE , OLARAK
NO KODU YARARLANANLAR - MEVZUATTA -
KODU MADDE NUMARASI IDIGER KURUMUN KURUMUN pELirTiLey | PIZMETIN VILLIK SUNULUP
MERKEZI  [TASRA IMAHALLT  (OZEL BASVURUDA is' ILK BASVURU PARAF LISTESI VARSAYAPMASL| | b oMASE HizmETIN | ORTALAMA ISLEM SUNULMADIGI
IDARE BIRIMLERI [IDARE EKTOR BELGELER MAKAMI o GEREKEN i¢ e N . TAMAMLANM A $ N
5 YAZISMALAR GEREKEN DIS | TAMAMLANM[ (o o SAYISI
7 YAZISMALAR A SURESH
Akademik ] - Memur 1.11gili B{rimler
. o R o Orliik fsleri -Dilekge - Sef 2.Strateji
Ucretsiz Izin Islemleri Ucretsiz Izin Islemleri 657 Sayili Kanun'un 108. Akademik Personel Sube Hlgili birimin goriis yazisi (Varsa o - Sube Miidiirii Gelistirme Daire 1-3gin Sunuluyor
1| 71878583 900.05.09 maddesi Midirlig Yok Yok Yok [kanitlayic belgelerle birlikte.) Fiili Gorev Yerif _ pajre Bagkant Baskanlig: 10
- Genel Sekreter | 3.Maas fsleri Sube]
- Rektor Miidiirligi
- Memur 1.11gili Birimler
i i Akademik -Fotograf - Sef 2 Strateji
Emeklilik Islemleri Istekle veyare’sen Ao co FNiifus ciizdani drnegi - Sube Miidiirii Gelistirme Daire . .
2 | 71878583 903.06.01 emekliye ayirma 234 ve 3310 eyl Kamin | ademikc Personel ok e | Banka Tercih Dilckgesi Fiili Gérev Yeri| . pajre Bagkant [ Baskanhg Sosyal Glvenlik 10gin
islemleri uyann Sul Yok Yok Yok  |Hlgili Birimin Yazisi 3.Maas isleri Sub Kurumu Bagkanhg|
Miidiirliigii - Genel Sekreter Maas Isleri Sube
- Rekidr Mudirligi 10| Sunuluyor
Akademik - Memur 1.1lgili Birimler
Personelin - Dilekge - Sef 2.Strateji
Gérev Siiresi Uzat (Dr.ogr.Uyesi, Akademik -Personelin biriminin teklif . - Sube Miidiirii Gelistirme Daire
3| s | oosonor [jgre Bt Bt Ogr.Gor., Ars.Gor,) 29148 K.8.ve 9. md, 2547 Ol igleri yazis. (Varsa kantayict Fiili Gorev Yeri| . Daire Bagkant | Baskanhin 2gin
Gérev Siiresi iayljl Kanunun 31., 3%., 23 | Akademik Personel Sube Yok Yok Yok belgelerle birlikte)  Genel Selreter isleri Sube 400 | sunuluyor
Uzatma islemleri iincii ve 50. maddeleri Midirliigi - Rektor -
Yabanci Uyruklu - Dilekge ve diger belgeleri
. [Sozlesmeli Personelin - Personelin biriminin teklif - Memur
Caliyma Izni Uzatimu Calisma Izni Uzatim 2547 Sayih Kanun’un 34. Akademik azisl. - Sef i
210.01 slemleri slemleri addesi geregince Gzlesmeli Akademil zliik Isleri - Komisyon Karart - Sube Miidiirii gili Birimler iiksekogreti ay [Sunulmuyor
islemleri lislemleri Madd gi Sozl li Akademik  [Ozliik Isleri Komi Kaj $ ilgili Biriml Yiiksekogretim 3 14 1
4 71878583 [Personel SuPe“ o Yok Yok Yok -Yonetim Kyn_llu Karari Fiili Gdrev Yerif _ Daire Bagkant [Kurulu Baskanligi
IMiidiirligi - YOK On izni 3 » _Genel Sekreter
- Caligma Bakanhgindan izin. _Rektr
-Kars1 kurumun teklif yazist
-Birimin goriis yazist - Memur 1.11gili Birimler
) ) ] Akademik - Karst kuruma hizmet belges - Sef 2 Strateji
Akadem}k Personelin . Akademl.k ) Ozliik Isleri ve sicil ozeti yazist. - Sube Miidiirii  |Geligtirme Daire ilgili Kurum 30 1 Sunulmuyor
5| 71878583 903.02.01 | Baska Bir Kuruma Nakil Personelin Baska Bir Sube Yok Yok Yok - Kargt kurumun atama  ona; - Daire Baskani  [Baskanlig
Islemleri Kuruma Nakil 2547 sayili Kanun Akademik Personel Miidiirligi azist - Genel Sekreter  [3.Maas Isleri Sube
Islemleri - Biriminden ayrilis tarihinin - Rektdr Miidiirligi
bildirilme yazist
1. Ilgili Birim
. N 1- Birimin yazist - Memur 2. Strateji
|Akademik Personel Gorey | Akademik — Personel Lzmir 2 flisik Kesme Onayt - Sef IGelistirme Daire
6 | 71878583 903.06.99  ISiiresi Sona Ermesi gm‘v S:resl SO {5547 sagalt Kanun Akademik Personel ‘T{“li‘sell‘ " Yok Yok Yok |3 Birimeayrihs tarihinin Fiili Gorev Yeri| - Sube Midiiri kanhig
b{T"ES’bg Za"v“l ksure Ee ‘":’ ojt bildirilmesi yazist - Daire Bagkan Maas isleri Sube
itimi, baganisizlik ve nstitiisti - Genel Sekreter  |\fiidiirliigii 7 40 Sunulmuyor
mezuniyet nedeniyle) - Rektor
- ] - Memur 1- [lgili Birim 2-
Akademik . Izmir 1- Istifa Dilekgesi - Sef Strateji Gelistirme
71878583 Akademik Personelin Personelin istifa ZSALLSe?ylll Kanun'un 62. Yiiksek 2- Birimin yazist Fiili Gérev Yeri| - Sube Miidiirii Daire Bagkanhgt
7 903.06.02  |istifa Etmesi Etmesi maddest Akademik Personel Teknoloji Yok Yok Yok 3- ilisik Kesme Onayt - Daire Bagkant 3- Maas Isleri
657 Sayili Kanun'un 20. ve g - ~ Genel Sekret: .
Enstitiisti 4 Dagitim Yazist enel Sekreter Sube Miidiirligii
94. maddesi - Rektor
izmir - Memur
Disiplin sorusturmast Yiiksek . Dilekge (varsa kamtlayici laililer veya ileili .
8 | 71878583 903.08.02 | pigiplin sorusturmast islemlerinin 2547 S.K. 53.maddesi Akademik Personel Teknoloji Yok Yok Yok belgeler.) - ! vare Mevzuatta islemler
yiiriitiilmesi Enstitiisii - Daire Bagkani birimler. igin tammls siireler. 3 Sunulmuyor
- Genel Sekreter
- Rektor
Akademik . - Memur
personelin bilirkisilik Izmir Mahkemeden/ diger - Sef
yapmak iizere 2547 sayth Kanun Yiiksek kurumdan bilirkisi talep - - Sube Miidiirii lgili Birim Diger kurumlar
9 | 71878583 903.07.99  |Bilirkisi gorevlendirmeleri | goreviendirilmeleri Akademik Personel | Teknoloji Yok Yok Yok | yamst - Daire Baskan: 2 30 | Sunulmuyor
Enstitiisii - Genel Sekreter
- Rektor
Naklen Ayrilan 1- Talep yazist - Memur
Naklen Ayrilan Personelin  Ozliik-Sicil | 657 Sayili Devlet 2- Ozliik- sicil
10 Personelin  Ozliik-Sicil Dosyasinin atandigt Memurlar Kanunu'nun dosyasi génderimi - 10
71878583 903.02.01 |Dosyasinin atandigt kuruma génderilmesi | 109 uncu ve 110 uncu Akademik Personel Yok Yok Yok - Daire Bagkant flgili Kurumlar 30 Sunulmuyor
kuruma gonderilmesi maddeleri - Genel Sekreter

islemleri

- Rektor




-Memur
i . islemin mevzuatina gore] - Sef ilgili birimler-
lidari Gorevler. Izmir degiskenlik - Sube Miidiirii kurumlar 1-2 giin
Yiiksek gostermektedir. - Daire Bagkam
Teknoloji - Genel Sekreter
Enstitiisii - Rektor




